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Fungsi Excel 


Dalam menggunakan rumus fungsi, yang harus kita perhatikan adalah 
tanda baca titik koma (5), koma (,), dan sama dengan (—). Pengaturannya 
pada Regional Settings di komputer. Misalnya contoh penulisan fungsi 


berikut ini. 


Penulisan fungsi dengan titik koma (s5) dan disertai perintah yang 
mengikutinya. 


-IF (D72-60: "Lulus": "Tidak Lulus") 


Atau, penulisan fungsi dengan koma (,) 


-IF (D72»-60, "Lulus", "Tidak Lulus") 


1.1 Gabungan Fungsi ROUND dan AVERAGE 


ROUND berfungsi untuk membulatkan angka dengan kriteria yang telah 
ditentukan, atau membulatkan suatu bilangan sesuai dengan desimal yang 


telah ditentukan. 


AVERAGE berfungsi untuk menentukan nilai rata-rata sel dalam list atau 


range (untuk menghitung nilai rata-rata dari sekumpulan sel). 


Jadi, fungsi gabungan ROUND dan AVERAGE adalah untuk menen- 
tukan nilai rata-rata dari sekumpulan sel, sekaligus menentukan berapa 
banyak angka desimal yang dibutuhkan sesuai dengan yang ditentukan, 


misalnya 0 bilangan desimal. 


Berikut penggunaan fungsi AVERAGE dan penggabungan AVERAGE 
dengan ROUND. Ketiklah data seperti berikut ini, kemudian ikuti 
langkah demi langkah, dan lihatlah perbedaan sebelum dan sesudah 


digabungkan rumus fungsi tersebut. 


A B C DE G ON Jl Kk L 
Daftar Nilai Bahasa Indonesia 


1 

2 Aa 
w 

Nama Murid HARIAN | Tugas (PR (9 | & z6 

an (5/5 5 8 

3 Xx 
4 | 1 | 050601014 IM. IRWAN GUNAWAN 65 155157140160 


2 |ozo801049 joewoisanGampurRa | 65 | 6a| 83 | 60| a0| s0 


3 | 070801054 |FARHANA 
4 | 070801059 (MELANI HERDIANINGSIH 


5 ss|33| 6o| as 


60 


Pada Nilai Raport, ketiklah rumus berikut ini pada masing-masing sel, 
mulai dari M. IRWAN GUNAWAN sampai dengan NOVITASARI. 


-AVERAGI 
-AVERAGI 
-AVERAGI 
-AVERAGI 
-AVERAGI 


SAN EA IN EA 23 DA | 


A B Cc D|E FIGI|H |) J K L 
Daftar Nilai Bahasa Indonesia 


na Nama Murid HARIAN ag 

ala 55 ZAVERAGE(D4:K4) 
s | 2 | 070801029 (penDisaNG asiputra | 6s | 6a|83 -AVERAGE/(D5:K5) 
6 | 3 | 070801054 JFARHANA 65 | 60| 87 -AVERAGE(D6:K6) 
7 | 4 | 070801059 ImeLani HeRDiaNINGSsIH | 65 | 48 | 47 
85 | 070801068 (Novitasari 65/5583 -AVERAGE(D8:K8) 


Gambar 1.1 Pengetikan rumus Average 


A B C LN De 2S IN IS IT, JUN LK L 
1 Daftar Nilai Bahasa Indonesia 


Nama Murid 


4 | Jososoro1a Im.irwan gunawan |67|72/ss|es | ss | s7jao|eo| 58,88 | 
5/2 Jozosoroa9 (penoisangasiputRa |es| ca|83| cojao|so| 35/53 | 56,25 

6| 3 | 070801054 |raRHaNA lesleo|s7|70fss|eolss|a7| 62,35 | 
7 | | 070901059 Imetani HeroiannGsiH Jos |as|a7|aofas|as| 30/33) aa,so | 
8 | 5 1070801068 (Novitasari les|ss|33|co|as|cofeo|e3| 6138 | 


Gambar 1.2 Hasil akhir 


Apabila kita perhatikan dari pembahasan fungsi AVERAGE di atas, hasil 
yang dicapai akan menjadi beberapa angka desimal. Agar dapat kita 
tentukan berapa banyak angka desimal, maka kita dapat menggabungkan 
fungsi AVERAGE dan ROUND. Berikut contoh penggabungan fungsi 
yang kita tentukan 0 bilangan desimal, misalnya 76,12 menjadi 76,00 


dan seterusnya. 


Ketiklah rumus untuk Nilai Raport di bawah ini. 


-ROUND (AVERAGE (D4:K4):0) 
-ROUND (AVERAGE (D5:K5):0) 
-ROUND (AVERAGE (D6:K6) :0) 
-ROUND (AVERAGE (D7:K7):0) 
sROUND (AVERAGE (D8:K8) :0) 
A B Cc D|ELF|G|H I J K L | 
1 Daftar Nilai Bahasa Indonesia 
2 Nomor 
———— , Tugas (PR 
Urt Induk Nama Murid HARIAN all) 


050601014 IM.iRwAN GuNAwAN |67|72/55|65| 55/57 

070801049 | DENDI SANG AJI PUTRA es | ca|83 60|40|50 
070801054 |FARHANA es |eo|s7|70o|ss| 60 
070801059 Imeuani HeRDiaNinGsiH | 65 |ag|a7|ao|as| ag 
070801068 |NOVITASARI es | ss |s3 60| 45 | 60 


40 | 60 | sROUNDYAVERAGE|D4:K4):0) 
35 | 53 | -ROUND(AVERAGE(D5:K5):0) 
58 | 47 | -ROUND(AVERAGE(D6:K6):0) 


30 | 33 | sRouND(AVERAGE(D7:K7):0) 
60 | 63 | -RouNpyAvERAGE/D8:K8):0) 


os ama w 
wislwlv lw 


Gambar 1.3 Pengetikan gabungan Round dan Average 


A B c D|E F|G|H I JIK L 

1 Daftar Nilai Bahasa Indonesia 

2 Nomor — 
Nama Murid Harian (Tugas PR(p (2 | 8 8 

. | Urt Induk dil) 5/5 e 

3 

4 1 | 050601014 M. IRWAN GUNAWAN 67/72/55|65/55/57/40|60| 59,00 

5 2 | 970801049 DENDI SANG AJI PUTRA |65164/|83/60|40/50/35/53| 56,00 

6| 3 | 070801054 FARHANA 65/60/87|70|55|60/58|47| 63,00 

7|4 1 070801059 MELANI HERDIANINGSIH | 65/48)47|40|45/48/30/33| 45,00 

8 | 5 | 070801068 NOVITASARI 65/55/83|60|45|60|60|63| 61,00 


Gambar 1.4 Hasil akhir 


1.2 Gabungan Fungsi INT dan TODAY 


INT berguna untuk membulatkan bilangan desimal ke bilangan bulat 
terdekat. TODAY digunakan untuk menentukan waktu sekarang sesuai 


dengan settingan waktu pada Windows saat itu. 


Jadi, fungsi gabungan INT dan TODAY berguna untuk menentukan usia, 


mulai dari awal kelahiran sampai dengan waktu saat ini. 


Berikut penggunaan gabungan INT dan TODAY. Ketiklah data berikut. 


A B c D E F 


Daftar Usia Siswa 


4 Tempat Usia 

5 No Nam ng Tel/Bln/Thn Tahun Bulan 
1 (FADILA BOGOR 17/10/00 

7 | 2 |ANDRIANSYAH BOGOR 05/05/00 
3 (BELLA PUTRIAM BOGOR 20/01/01 

9 | 4 JIRAWAN BOGOR 05/11/00 

0| 5 INOVA NOPIYANTI BOGOR 21/02/99 


Pada kolom Tahun, ketiklah rumus berikut ini. 
-INT ( (TODAY ()-D6)/365,25) 
Artinya: 


—INT((TODAYI)-klik sel D6 yang memuat 17/10/00)/265,25) kemudian 


tekan Enter. Langkah selanjutnya lakukan rumus fungsi di bawah ini. 


-INT ( (TODAY ()-D7)/365,25) 
-INT ( (TODAY ()-D8)/365,25) 
5INT ( (TODAY ()-D9)/365,25) 
-INT ( (TODAY ()-D10)/365,25) 


Pada kolom Bulan, ketiklah rumus berikut ini. 


-INT ( (TODAY ()-D6)/30,4375)-(E6”“12) 


Artinya: 


—INT((TODAYI-klik sel kolom D baris 6 (D6)/30,4375)-kolom E baris 6 
(E6)"12). Kemudian tekanlah Enter. Lakukanlah langkah berikutnya 


seperti rumus di bawah ini. 
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-INT ( (TODAY ()-D7)/30,4375)-(E7“12) 
-INT ( (TODAY ()-D8)/30,4375)-(E8“12) 
-INT ( (TODAY ()-D9)/30,4375)-(E9”“12) 
5INT ( (TODAY ()-D10)/30,4375)- (E10“12) 


A B Cc D E F 
2 Daftar Usia Siswa 
3 
4 Tempat Usia 

No Tgl/BIn/Thn 
5 Lahir sUBin/T | Tahun | Bulan 
61 JraDiLA BOGOR | 17/10/00 |-int((roDav()-D6)/365,25) |-iNT((roDAY()-D6)/30,4375)-(£6"12) 
7 | 2 JANDRIANSYAH 05/05/00 |-INT((TODAY()-D7)/365,25) |-iNT((TODAY()-D7)/30,4375)-(E7”12) 
8 | 3 Jeeuwputriam (Bocor | 20/01/01 |-wryrroDavy-o3)/3e5,25) |-1wrrrroDAY-08)/30,2375)-(E8"127 
o| 4 liRAwAN 05/11/00 |-iNT((ToDAY()-D9)/365,25) |-INT((TODAY()-D9)/30,4375)-(£912) 


10/ 5 INOVA NOPIYANTI |(BOGOR | 21/02/99 |-INT((TODAY()-D10)/365,25) |-INT((TODAY()-D10)/30,4375)-(E10”12) 


Gambar 1.5 Pengetikan fungsi INT dan TODAY 


Apabila hasilnya tampak seperti gambar di bawah ini, lakukanlah langkah 


berikutnya. 
A B Cc D E F 
3 
2 Daftar Usia Siswa 
3 
4 Tempat Usia 
5 sa sia, an dita Tahun Bulan 
6 | 1 (FADILA IBOGOR 17/10/00 | 13/o1/oo| 02/01/00 
7 | 2 |ANDRIANSYAH IBOGOR 05/05/00 | 13/o1/oo| 07/01/00 
s|3 Iseuuwputriam |Bocor | 20/01/01 | 12/01/00|  10/01/00 
9| 4 irawan Isocor | 05/11/00 | 13/01/oo| — o1/o1/00 
10| 5 Inovanopivanti |Bocor | 21/02/99 | 1a/o1/oo| — 09/01/00 


Gambar 1.6 Hasil akhir 
Blok kolom Tahun dan Bulan yang telah kita buat tadi, kemudian: 
1. Klik menu HOME. 
2. Klik anak panah pada Number Format. 
3. Klik Number. 


Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar di bawah ini. 


HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW 
an | ba Im xx 5-32. & EH FB condition 
D Ea - 22 agan Seng Apa sera wang as 
Paste , (Sr U-|H DA Ss-exE ABC General 3 
" 123 No specific format (Fs 
Clipboard & Font IP) Alignment Ir) st 
12 Number 
E6 - | ANTI(TODAY()-D6)/365,25) 13 
Currency 
1 
aa (Par) Accounting 
£ Daftar Usia Siswa disi Rp13 
3 
4 Te PF Date 
s ma Tgl/BIn/Thn BEE 13-01-1900 
anir 
6 | 1 Iraoua BOGOR | 17/10/00 ta Dota 
7|2 JaNDRIANSyAH BOGOR | 05/05/00 2g 
8/3 Jseuuaputriam (Bocor | 20/01/01 | me 
9 BOGOR | 05/11/00 o1/o: i 
5 INOvA NopIYANTI |BoGoR | 21/02/99 09/0: Yp Page 


bd WN — 


More Number Formats.. 


Gambar 1.7 Mengklik Number 


ANDRIANSYAH 


Tahun| Bulan 
13 2 


Oo mio Uu 


LN”) 


BELLA PUTRIAM 


NOVA NOPIYANTI 


BOGOR 20/01/01 12 10 
Bocor | 21/0299 | al /o”9 | 


Gambar 1.8 Hasil akhir 


Atau, kita juga dapat melakukan langkah berikut ini. 


4. 
5. 


Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 
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Blok kolom Tahun dan Bulan. 


Klik kanan mouse. 


Klik Format Cells. 


Pada Category, klik Number. 


Klik OK. 


HOME | INSERT — PAGELAYOUT — FORMULAS DATA — REVIEW VIEW 


.. —— - 
Ti & | catibri mn Jar F3? & (custom -| ka 
Ea - 8 
Pate 4 (BT U-|(H-|d-A-22-esBa- O-x» 835 
Clipboard Font Alignment - Number - 
E6 ha fe || ANTI(TODAYI)-D6)/365,1 X, Cut 
A B c D E FB Copy 
1 1 Paste Options: 
2 Daftar Usia Siswa -P 
2 € 
3 
g Tempat Us Pastespecial.. 
5 No Nama Latar (78/BIn/Thn rom Pera 
61 |raDiLa BOGOR | 17/10/00 13/01/00| Delete... 
2|2JanoriansyaH — (soGoR | 05/05/00 | 13/o1/oo| Clear Contents 
8/3 (BELLAPUTRIAM |BOGOR | 20/01/01 12/01/o0| /£| Ouick Analysis 
9/4 (IRAWAN BOGOR | 05/11/00 13/01/00| Filter , 
10| 5 |NOVA NOPIYANTI (BOGOR | 21/02/99 14/01/0o| Sort , 
2 1 Insert Comment 
12 
2 
18 Pick From Drop-down List.. 
hai Isneeri (see | 5 — Define Name... 
& hyperlink. 


Gambar 1.9 Mengklik Format Cells 


Number | Alignment Font | Border | Fill | protection 


Category: 


Sample 
13 


Accounting 3 
Date Decimal places: |O 


Time 
Percentage 
Fraction 
Scientific 
Text 
Special 
Custom 


Use 1000 Separator (.) 


Ca numbers: 


(1234) 
(1234) 


Number is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer specialized 
formatting for monetary value, 


Cancel 


Gambar 1.10 Kotak dialog Format Cells 


1.3 Gabungan Fungsi IF dan AND 


Fungsi IF dan AND berfungsi untuk menentukan kriteria. Jika salah satu 
tidak memenuhi persyaratan yang ditentukan maka data atau nilai 
tersebut dianggap tidak sesuai dengan kriteria. Dan jika dua-duanya 
memenuhi persyaratan yang ditentukan, maka data tersebut dianggap 


sesuai dengan kriteria. 


1 
2 DAFTAR NILAI UJIAN SEKOLAH DAN UJIAN NASIONAL 
3 
4 |No Nama Siswa Nilai US | Nilai UN Kelulusan 
1 (kivTAN AGUSTIN ae Er | 


2 IMUHAMAD TEGUH ARIFIN |” 80 | 68 | | 


Pmr | 


5 
6 
7 | 3 (SITI LUTPIAH 
8 
9 


5 IVIRA APRILIA 67 
10 
11 Ket: 
12 Siswa dapat dikatakan Lulus jika kedua nilai US dan UN memenuhi syarat 
13 maksimal yaitu 70 


IF (AND (C5»-70:D5»-70) : "LULUS": "TIDAK LULUS") 
IF (AND (C6»-70:D6»-70) : "LULUS": "TIDAK LULUS") 
-IF (AND (C72-70:D72-70) : "LULUS": "TIDAK LULUS") 
IF (AND ( ) ) 
IF (AND ( ) ) 


C8»-70:D82-70) : "LULUS" : "TIDAK LULUS" 
C9»-70:D92-70) : "LULUS" : "TIDAK LULUS" 


Untuk lebih jelasnya, perhatikan gambar di bawah ini. 


DAFTAR NILAI UJIAN SEKOLAH DAN UJIAN NASIONAL 


Pe WN 


KINTAN AGUSTIN |..80 | 75 | AF(AND(C5»-70:05»-70):"LULUS"s"TIDAK LULUS") 
MUHAMAD TEGUH ARIFIN Eee -IF(AND(C6»-70:D6»-70):" LULUS"5" TIDAK LULUS") 


SITI LUTPIAH -IF(AND(C72-70,D72-70)," LULUS","TIDAK LULUS") 


SITI ULUWIYAH -IF(AND(C82-70:D8»-70)," LULUS"," TIDAK LULUS") | 
VIRA APRILIA -IF(AND(C92-70:D9»-70):" LULUS","TIDAK LULUS") 


Oo VI AUu 


DAFTAR NILAI UJIAN SEKOLAH DAN UJIAN NASIONAL 


No Nama Siswa Nilai US | Nilai UN Kelulusan 
1 (kIiNTAN AGUSTIN |...80 LULUS 
2 IMUHAMAD TEGUH ARIFIN TIDAK LULUS 


3 (siri LuTpiaH erie TIDAK LULUS 
4 (siti uLuwiyAH |.9 | 8 | wws 
5 (viRa apRiuA TIDAK LULUS 


Gambar 1.12 Hasil akhir 


0 ON DUR WN | 


1.4 Gabungan Fungsi IF dan OR 


Berikut penggunaan fungsi IF dan OR. Ketiklah data di bawah ini. 


2 DAFTAR TOTAL BELANJAAN UNTUK BONUS 


Total Total 
2 1 $ .| Keterangan 
Belanja/Januari | Belanja/Februari 


KINTAN AGUSTIN 293.000 298.000 | 
MUHAMAD TEGUH ARIFIN 3a5.000| | 


SITI LUTPIAH | 28900| — 2360| ——— | 
SITI ULUWIYAH 434.000 23.800 | 
VIRA APRILIA 123.000| —  340o0oo| | 


12 Jika Salah satu bulan memenuhi belanjaan Rp. 300.000,- 
13 maka akan mendapat bonus 


IF (OR (C55»299999:D5»299999) : "BONUS" :" -— ") 
IF (OR (C6-299999:D6»299999) : "BONUS" :" -— ") 
TETORC752999997D 752999997: "BONUS" 31 — Tj 
IF (OR ( ) ) 
IF (OR ( ) ) 


C82299999:D8»299999) : "BONUS": " — " 
C92299999:D9»299999) : "BONUS": " — " 


Agar lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut. 


A B Cc D E F G H 
1 
2 DAFTAR TOTAL BELANJAAN UNTUK BONUS 

kd Total Total 

No Nama Siswa 1 : 3 .| Keterangan 
4 Belanja/Januari | Belanja/Februari 
5 | 1 (IKINTAN AGUSTIN 293.000 298.000 |-IF(OR(C5»299999:D52299999),"BONUS"" - ") 
6 | 2 IMUHAMAD TEGUH ARIFIN 456.000 345.000 |-IF(OR(C6»299999:D6»299999),"BONUS"," - ") 
7 | 3 ISITI LUTPIAH 28.900 23.600 (-IF(OR(C72299999:D7»299999),"BONUS"," - ") 
8 | 4 (SITI ULUWIYAH 434.000 23.800 (-IF(OR(C8»299999:D8»299999):"BONUS"," - ") 
9 | 5 (VIRA APRILIA 123.000 340.000 |-IF(OR(C9»299999:D9»299999),"BONUS"," - ") 
10 
11 Ket: 
12 Jika Salah satu bulan memenuhi belanjaan Rp. 300.000,- | 1! 
13 maka akan mendapat bonus 


Gambar 1.13 Pengetikan fungsi IF dan OR 


1.5 


SORT berfungsi untuk menentukan akar kuadrat atau akar pangkat dua 


suatu bilangan. Digunakan untuk menentukan harga absolute (mutlak) 


A B Cc D 5 


1 
2 DAFTAR TOTAL BELANJAAN UNTUK BONUS 
3 


Total Total 
Belanja/Januari | Belanja/Februari 


KINTAN AGUSTIN 293.000 298.000| — - | 
MUHAMAD TEGUH ARIFIN BONUS 


Nama Siswa Keterangan 


11 Ket: 
12 Jika Salah satu bulan memenuhi belanjaan Rp. 300.000,- 
13 maka akan mendapat bonus 


Gambar 1.14 Hasil akhir 


Gabungan Fungsi SORT dan ABS 


dari suatu bilangan/nilai/angka dari suatu sel. 


Fungsi gabungan SORT dan ABS adalah untuk menentukan nilai akar 


kuadrat dari suatu bilangan, sekaligus menentukan harga absolut dari 


bilangan tersebut. 


Berikut penggunaan gabungan fungsi tersebut. Ketiklah data berikut ini 


kemudian ikuti langkah selanjutnya. 


kw ny 


—a 


-SORT (ABS 
-SORT (ABS 


-SORT 


-SORT (ABS 
-SORT (ABS 
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(C3)) 
(C4)) 
ABS (C5)) 
(C6)) 
(C7)) 


AB c D Als Cc D 


2| Inof Nilai | Hasil 2| Ino 

3| Pi -aa|-sormass1c3)) 3 1| 

2 jusrasi -36|-SORTIABS(C4)) 4 2 

s| I3| 169|-SORT(ABS(C5)) 3 3 

6 4 -256|-SORT(ABS(C6)) 6 4 -256 16 


Gambar 1.15 Pengetikan rumus (kiri) dan hasil akhir (kanan) 


1.6 Gabungan Fungsi IF, NOT, ISBLANK, 
dan VLOOKUP 


Fungsi gabungan ini dapat kita gunakan apabila kita tidak akan 
menampilkan data. Jika kolom tidak berisi data maka kolom sel yang 
berisi rumus gabungan tersebut akan kosong. Fungsi gabungan ini juga 


dapat kita gunakan untuk membuat otomatisasi suatu data. 


Berikut penggunaan fungsi gabungan tersebut. Ketiklah data berikut ini. 


» 

& 

a 
le) 
m 
bul 
fa 


Stok Barang 


No| Nama Baran Harga Satuan 
4 1 (Telor Rp 16.000,00 Kg 
5 2 (Minyak Sayur Rp 15.000,00 Kg 
6 3 (Gula Pasir Rp 12.000,00 Kg 
7| 4 (Gula Merah Rp 20.000,00| Kg l 
8 5 (Beras Rp 7.000,00 Liter 
9 

No| NamaBarang | Harga Satuan | Jumlah| Satuan Jumlah 
15 

Sheet1 | Sheet2 (3 


Berikutnya, lakukanlah langkah di bawah ini. 

1. Pada bagian Tabel Stok Barang, bloklah kolom Nama Barang. 
2. Pada bagian Name Box, ketiklah barang. 

3. Tekan Enter. 


Untuk memperjelas pembahasan, lihatlah gambar di bawah ini. 


1" 


FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORML 


Calibri slim “IA x — 


2 Ma apa ica "D-A- M5: 


Clipboard Font Ta Al 


Oo Nawa Ww 


Gambar 1.16 Pengetikan di Name Box 
Pada tabel berikutnya, lakukanlah langkah di bawah ini. 
1. Bloklah bagian kolom Nama Barang. 
2. Kliklah menu DATA. 
3. Klik Data Validation dan ikuti langkah berikutnya. 
Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut ini. 


g H - IF dan VLOOKUP - Excel 


FILE HOME INSERT  PAGELAYOUT — FORMULAS REVIEW VIEW 
E IT (Bl Connections Aj an NN | Flash FIII 
” f n E-! Remove Duplicates 
Get External Refresh Z| Sort Filter Tart IN 
Data" Als Al 5 Advanced Cetumnies Data ardation 
Connections Sogf& Filter Data Tools 


C12 


Jumlah | Satuan Jumlah 


Gambar 1.17 Mengklik Data Validation 


Pada kotak dialog Data Validation, lakukan langkah berikutnya. 
1. Klik Settings. 


2. Pada bagian Allow, kliklah List. 
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3. Pada bagian Source, ketiklah —barang. 


Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar di bawah ini. 


Data Validation ? Ir 


Settings Input Message | Error Alert 


Validation criteria 


Allow: 
D (MI In-celi dropdown 
SETAN 
E 
Apply these changes to all other celis with the same settings 
Clear All OK Cancel 


Gambar 1.18 Kotak dialog Data Validation 
Berikutnya lakukanlah langkah di bawah ini. 
1. Kliklah Input Message. 
2. Pada bagian Title, ketiklah Nama Barang. 


3. Pada bagian Input Message, ketiklah Pilih, dan klik nama barang yang 
tersedia. 


Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


Data Validation ? TN 
Settings W Input Message $ Error Alert 


Ml Show input message when cell is selected 


When cell is selected, show this input message: 
Title: 


Input message: 


Pilih dan klik nama barang yang tersedial 


Clear All OK Cancel 


Gambar 1.19 Kotak dialog Data Validation 
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Pada bagian selanjutnya, lakukan langkah berikut ini. 
1. Klik Error Alert. 


2. Pada bagian Style, pilih dan kliklah salah satu style yang diinginkan, 


misalnya stop. 
3. Pada bagian Title, ketiklah Nama Barang. 


4. Pada bagian Error Message, ketiklah Anda hanya diperbolehkan 


memilih Nama Barang yang tersedia. 
5. Klik OK. 


Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


Data Validation ? - 


Settings | Input Message | Error Alert 


V) Show error alert after invalid data is entered 


When user enters invalid data, show this error alert: 
Style: Title: 


stop v 
Error message: 
Information anda hanya diperbolehkan 
- memilih Nama Barang yang 


(Xx) tersedia 


Clear All Cancel 


Gambar 1.20 Kotak dialog Data Validation 


A B Cc D E F G 
10 
#1 (Nol NamaBarang | Hargasatuan |Jumlah| satuan | ”— Jumlah | 
 -.. z 
13 ai Nama Barang 
14 aa Pilih dan klik 
15 nama barang yang 
Ng Pee tersedia 
16 
17 


Gambar 1.21 Hasil list 
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Pada bagian No, agar otomatis terurut dan tampil saat data dipilih dan 


akan hilang (tidak tampil) saat data dihapus, berikut ini rumus fungsinya. 


-IF (NOT (ISBLANK (C12)):1:"") 

-IF (NOT (ISBLANK (C13)) :B1241:"") 
sIF (NOT (ISBLANK (C14)) :B1341:"") 
5IF (NOT (ISBLANK (C15)) :B1441:"") 


Agar lebih jelasnya perhatikan gambar di bawah ini. 


A B c D E F G 
6 3 Gula Pasir Rp 12.000,00 Kg 
7 4 Gula Merah Rp 20.000,00 Kg 
8 5 Beras Rp 7.000,00| Liter 
9 
10 
1 No Nama Baran Harga Satuan | Jumlah | Satuan Jumlah 


5IF(NOT(ISBLANK(C12)):1:"") 


UB w rn 


—IF(NOT(ISBLANK(C15)):814:1:"") 


Gambar 1.22 Pengetikan fungsi 


Pada bagian tabel Stok Barang: 


1. Bloklah mulai Nama Barang sampai dengan Satuan. 


2. Pada Name Box, ketiklah harga. 


3. Tekan Enter. 


Untuk lebih memperjelas, perhatikan gambar di bawah ini. 


Minyak Sayur 
Gula Pasir 


Gula Merah 
Beras 


: 3 ololulamlaw vw 


No | NamaBarang | Harga Satuan 


Jumlah | Satuan Jumlah 


Dk wr 


Gambar 1.23 Pengetikan di Name Box 
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Pada kolom Harga Satuan, ketiklah rumus berikut ini. 


C12-0: "" : VLOOKUP 
C13-0: "" : VLOOKUP 
C14-0:"" : VLOOKUP 
C15-0: "" : VLOOKUP 


C12:harga:2:0 
C13:harga:2:0 
C14:harga:2:0 
C15:harga:2:0 


)) 
)) 
)) 
)) 


Agar lebih memperjelas pemahaman, kita lihatlah gambar berikut ini. 


SUM “ Xx“ kh 2IF(C12—0,""VLOOKUP(C12:harga:2:0)) 
A B c D E F G 

1 Stok Barang 

2 

3 No | Nama Baran Harga Satuan 

4 1 (Telor Rp 16.000,00 Kg 

5 2 |Minyak Sayur Rp 15.000,00 Kg 

6 3 |Gula Pasir Rp 12.000,00 Kg 

7 4 |Gula Merah Rp 20.000,00 Kg 

8 5 |Beras Rp 7.000,00 | Liter 

9 
10 
1“ | No | NamaBarang | Jumlah | Satuan Jumlah 
12 Pe 
13 | 
14 5IF(C14: VLOOKUP(C14:harga:2:0)) 
15 -IF(C15-0," "VLOOKUP/(C15:harga:2:0)) 


Gambar 1.24 Pengetikan fungsi 


Pada kolom Satuan, ketiklah rumus berikut ini. 


C12-0:"" , VLOOKUP (C12 : harga: 3:0 
C13-0:"", VLOOKUP (C13: harga: 3:0 
C14-0:""  VLOOKUP (C14: harga:3:0 
C15-0:"", VLOOKUP (C15: harga:3:0 


)) 
)) 
)) 
)) 


Pada kolom Jumlah, isilah angka-angka yang diinginkan sesuai dengan 


jumlah pesanan barang. Untuk lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut. 


SUM T X wf | AFIC12-0,"VLOOKUP(C12:harga:3:0)) 
A B c D E F G 
2 
3 No | Nama Barang Harga Satuan 
4 1 (Telor Rp 16.000,00| Kg 
5 2 |Minyak Sayur Rp 15.000,00 Kg 
6 3 |Gula Pasir Rp 12.000,00| Kg 
7 4 |Gula Merah Rp 20.000,00| Kg 
8 5 |Beras Rp 7.000,00 | Liter 
9 
10 
“ No | NamaBarang | Harga Satuan | Jumlah Satuan Jumlah 
12 | | 23 
13 12 
14 35 
15 2 


Gambar 1.25 Pengetikan fungsi 
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Pada kolom Jumlah, ketiklah rumus berikut ini. 


-IF (NOT (ISBLANK (C12)) :D12“E12:"") 
-IF (NOT (ISBLANK (C13)) :D13“E13:"") 
-IF (NOT (ISBLANK (C14)) :D14“E14:"") 
-IF (NOT (ISBLANK (C15)) :D15“E15:"") 


Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut ini. 


SUM " Xx wf | AF(NOTIISBLANK(C12)):D12”E12:"") 
A B c D E F G H | 
4 1 (Telor Rp 16.000,00 Kg 
5 2 (Minyak Sayur Rp 15.000,00 Kg 
6 3 |Gula Pasir Rp 12.000,00 Kg 
7 4 (Gula Merah Rp 20.000,00 Kg 
8 5 |Beras Rp 7.000,00 | Liter 
9 
Lk No | NamaBarang | Harga Satuan | Jumlah| Satuan Jumlah 
12 | Ii | 23 II 2IF(NOT(ISBLANK/( 12 :D12”E 
13 12 (bIF(NOT(ISBLANK(C13)):D13”E13: 
14 35 IsIF(NOT(ISBLANK(C14)):D14”E14: 
15 22 (-IF(NOT(ISBLANK(C15)):D15#E15:"" 


Gambar 1.26 Pengetikan fungsi 


A B Cc D E F G 
3 No | Nama Barang Harga Satuan 
4 1 (Telor Rp 16.000,00 Kg 
5 2 |Minyak Sayur Rp 15.000,00 Kg 
6 3 |Gula Pasir Rp 12.000,00 Kg 
7 4 |Gula Merah Rp 20.000,00 Kg 
8 5 |Beras Rp 7.000,00 | Liter 
9 
“1 No | NamaBarang | Harga Satuan | Jumlah| Satuan Jumlah 
12 1 |Minyak Sayur 15000 23 Kg 345000 
13| - 12 
14 Telor 35 
Minyak Sayur 9 
15 Pp k 22 
16 Gula Merah layang 
Beras 


Gambar 1.27 Hasil akhir 


1.7 Gabungan Fungsi IF, AND, dan OR 


Fungsi gabungan IF, AND, dan OR berguna untuk menentukan kriteria 
data tertentu. Jika pada salah satu data tidak memenuhi persyaratan maka 


akan menghasilkan kriteria yang telah ditentukan. Begitu pun sebaliknya. 


Berikut penggunaan fungsi gabungan IF, AND, dan OR. Ketiklah data 


berikut ini. 
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Nilai Ujian Sekolah dan Ujian Nasional 


aa 


Saba 
SITI AMINAH 


bw 


ala SMK 


SI Au 


Sasmi Yao 


4 |ADISTYA APRILIA 
FIRMANSYAH 


) 0 w 


NN —) 


HR | 


Keterangan: 


1. Pada Kelulusan: Jika salah satu atau kedua-duanya Nilai US dan UN 
di bawah nilai 70, maka dianggap Tidak Lulus, dan sama dengan atau 


lebih dari 70 maka dianggap Lulus. 


Pada Keterangan: Jika salah satu atau kedua-duanya Nilai US dan UN 
di bawah nilai 70, maka dianggap Mengulang, dan sama dengan atau 


lebih dari 70 maka dianggap Tamat. 
Berikut penggunaannya: 


Pada kolom Kelulusan, ketiklah rumus berikut ini. 


-IF (AND (D6»-70:E6»-70): "Lulus": "Tidak Lulus") 
-IF (AND (D72-70:E725-70): "Lulus": "Tidak Lulus") 
-IF (AND (D8»-70:E8»5-70): "Lulus": "Tidak Lulus") 
-IF (AND (D9»-70:E9»5-70): "Lulus": "Tidak Lulus") 
-IF (AND (D10»-70:E10»-70): "Lulus": "Tidak Lulus") 


Pada kolom Keterangan, ketiklah rumus berikut ini. 


5IF (OR (D6x70:E6x70) : "Mengulang": "Tamat" ) 
-IF (OR (D7x70:E7x70) : "Mengulang" : "Tamat" ) 
-IF (OR (D8x70:E8x70) : "Mengulang" : "Tamat" ) 
-IF (OR (D9x70:E9x70) : "Mengulang" : "Tamat" ) 
-IF (OR (D10x70:E10x70) : "Mengulang" : "Tamat" ) 


Agar lebih jelasnya, kita perhatikan gambar berikut ini. 


1 

2 

3 Nilai Ujian Sekolah dan Ujian Nasional 

4 | Tingkat SMK 

5 No Nama US UN | Kelulusan Keterangan 

6 1 (RUDI RUSMANA 80 68 | zIF(AND(D6»-70:€6»-70),"Lulus""Tidak Lulus") HOR(D6x70sE6x70):" Mengulang"s" Tamat") 
7 2 ISITIAMINAH 7 70 IF(AND(D72-70E72-70),"Lulus""Tidak Lulus") FOR(D7470,E7470)," Mengulang" ," Tamat") 
8 3 (RISMA RISMAYANTI 78 87 -IF(AND(D82-70,E82-70),"Lulus""Tidak Lulus") FOR(D8x70,E8x70)," Mengulang"," Tamat") 
9 4 (ADISTYA APRILIA 97 88 | -F(AND/D9»-70:29»-70):"Lulus","Tidak Lulus") EoRyo9e70: :£9x70):" Mengulang":"Tamat") 
10| |5 JFIRMANSYAH 69 87 | -IF(AND/D102-70:E102-70):"Lulus","Tidak Lulus") |OR(D1070:E10470):"Mengulang"" Tamat") 


Gambar 1.28 Pengetikan fungsi 


Nilai Ujian Sekolah dan Ujian Nasional 
Tingkat SMK 


Ba aa 


1 (RUDI RUSMANA Tidak Lulus Mengulang 
2 ISITIAMINAH Lulus Tamat 


Kw nj 


| 3 (Risma RISMAYANTI ea Ba TN BE Se IE 
| 4 |ADISTYA APRILIA 97 88 Lulus Tamat 
5 (FIRMANSYAH 87 Tidak Lulus Mengulang 


Gambar 1.29 Hasil akhir 


Oo Ou 


— (OS 


1.8 Gabungan Fungsi IF, NOT, ISBLANK, 
dan HLOOKUP 


Fungsi gabungan IF, NOT, ISBLANK, dan HLOOKUP berguna untuk 
membaca tabel yang disusun secara Horizontal, serta menampilkan dan 


menyembunyikan data dengan kriteria tertentu. 


Berikut penggunaan fungsi gabungan IF, NOT, ISBLANK, dan 
HLOOKUP. Ketiklah data tabel berikut ini pada sheet 1. 


A B C D E F G 

1 DAFTAR GAJI KARYAWAN 

2 

3 Jabatan Kepala | Wakil Sekretaris | Bendahara | Guru Kelas 
4 (Gaji Pokok 2.530.000 | 1.878.000 | 1.686.000 | 1.589.000 | 1.476.000 
5 Tunjangan Kesehatan 555.000 | 445.000 345.000 | 312.300 234.000 
6 Transport 200.000 | 200.000 150.000 | 150.000 100.000 
5 
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Selanjutnya ketiklah data berikut ini pada sheet 2. 


0 oNla wb win 


&r3s 


os 


Tunjangan 
Kesehatan 


Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Transport Jumlah Tanda Tangan 


RUDI RUSMANA 


FIRMANSYAH 


SITI AMINAH 


SITI NURADAWIAH 


MIRA RIMAYANTI 


SIFA FAUZIAH 


DINA APRILIA 


INTAN MAYA SAPUTRI 


SITI JANUARIKA 


Sheeti | Sheet2 @ K 


Lakukanlah langkah selanjutnya dengan cara: 


1. 


2: 


Blok kolom Jabatan, mulai Kepala sampai dengan Guru Kelas. 


Pada Name Box, ketiklah Jabatan. 


Agar lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut ini. 


A B Cc D E F G 


1 DAFTAR GAJI KARYAWAN 

2 

4 Gaji Pokok 2.530.000 | 1.878.000 | 1.686.000 | 1.589.000 1.476.000 || 
5 Tunjangan Kesehatan 555.000 445.000 345.000 312.300 234.000 
6 Transport 200.000 200.000 150.000 150.000 100.000 


Gambar 1.30 Pengetikan di Name Box 


Selanjutnya pada sheet 2: 
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1: 


2. 


Bloklah pada kolom Jabatan yang masih kosong. 
Klik menu DATA. 


Klik Data Validation sampai kotak dialog Data Validation 


muncul. Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


H9”. 0x: 6 an IF, NOT, ISBLANK, HLOOKUP - Excel 


FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS REVIEW VIEW 


E k ES) Connections A FE 1. Es E£ Flash Fill En Corel 
pertie Reappl B-8! Remove Duplicates 2 What-lf Analysis - 
Get External Refresh 2 Z| Sort | Filter y Textto 1 
Data” All Link Y: Advanced Columns - &ORelationshi 
Connections Sort & Filter Data Tools 
D3 Y ke 
A B € D E F G H 
1 
5 No Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Tunjangan Transport Jumlah — (Tanda Tangan 
2 Kesehatan 
3 1 (RUDI RUSMANA 
4 2 |FIRMANSYAH 
5| (3 (siraman | 
6 4 (SITI NURADAWIAH 
1 | 5 (MIRA RIMAYANTI 
8 6 JADISTYA APRILIANI 
9 | 7 |DINA APRILIA 
10 8 |RISKA DAMAYANTI 
1" 9 |SANTI RUKMINI 
12 | 10 |SIFA FAUZIAH 
13 11 (DINA APRILIA 
14 12 |INTAN MAYA SAPUTRI 
1s) Fiz (Simi sanuARIKA 
Sheeti | Sheet2 @ KI 


Gambar 1.31 Proses pencarian Data Validation 
Pada Data Validation, lakukanlah langkah berikutnya: 
1. Klik Settings. 
2. Pada bagian Allow, kliklah list. 
3. Pada bagian Source, ketiklah —jabatan. 
4. Klik OK. Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


Data Validation ? TE 
Input Message | Error Alert 


Validation criteria 


Allow: 

CC — V| Ignore blank 
Data V) In-celi dropdown 
between 
Source: 

-jabhtan Ag 


Apply these changes to all other cells with the same settings 


Clear All Cancel 


Gambar 1.32 Kotak dialog Data Validation 


€ D E F G H l 
Tunjangan 
Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Pang Transport Jumlah Tanda Tangan 
Kesehatan 


RUDI RUSMANA 
FIRMANSYAH 
SITI AMINAH 
SITI NURADAWIAH 


Wakil 


Sekretaris | 


Bendahara 
Guru Kelas 


MIRA RIMAYANTI 


ADISTYA APRILIANI 


DINA APRILIA 
RISKA DAMAYANTI 


SANTI RUKMINI 


SIFA FAUZIAH 


sIsfele lo lala leo fe| 


DINA APRILIA 


- 
Is) 


INTAN MAYA SAPUTRI 


- 
w 


SITI JANUARIKA 
Sheeti 


Sheet2 


@ 


Kembali pada sheet 1, dan lakukan langkah berikut: 


T: 


2. 


Gambar 1.33 Hasil akhir 


Bloklah Jabatan Kepala sampai dengan Guru Kelas. 


Pada Name Box ketiklah gaji. 


Perhatikanlah gambar berikut ini. 


fe | Kepala 
A B CG D E F G 
DAFTAR GAJI KARYAWAN 
Jabatan Kepala Wakil Sekretaris | Bendahara | Guru Kelas 
Gaji Pokok 2.530.000 | 1.878.000 | 1.686.000 | 1.589.000 | 1.476.000 
Tunjangan Kesehatan 555.000 445.000 345.000 312.300 234.000 
Transport 200.000 200.000 150.000 150.000 100.000 


Gambar 1.34 Mengetik di Name Box 


Selanjutnya pada sheet 2, isikan kolom Jabatan dan ketiklah rumus fungsi 


pada kolom Gaji Pokok. Berikut rumus yang diketik. 


ISBLANK 


LOOKUP (D3: gaji:2:0 
LOOKUP (D4: gaji:2:0 
LOOKUP (D5: gaji:2:0 
LOOKUP (D6 :gaji:2:0 
LOOKUP (D7 :gaji:2:0 
LOOKUP (D8: gaji:2:0 
LOOKUP (D9: gaji:2:0 
: H1 
“HI 


) 
) 
) 
) 
) 
) 
) 


1 
1 


1 


1 


1 


1 


1 


LOOKUP (D10:gaji:2:0):"") 
LOOKUP (D11:gaji:2:0):"") 


ISBLANK (D12) ) : HI 
ISBLANK (D13) ) : HI 
ISBLANK (D14)) : HI 
ISBLANK (D15)) : HI 


LOOKUP 
LOOKUP 
LOOKUP 
LOOKUP 


D12:gaji:2:0) ) 
D13:gaji:2:0):"") 
D14:gaji:2:0) ) 
D15:gaji:2:0) ) 


1 


1 


1 


Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar di bawah ini. 


Nama Karyawan 


RUDI RUSMANA 
2 (FIRMANSYAH 


Jabatan 


Gaji Pokok 


MN SINGA Tan or gaji:2:0):"") 


3 ISITI AMINAH 


Sekretaris 


-IFINOT(ISBLANK(D5)):HLOOKUP(DS:gaji:2:0):"") 


4 (SITI NURADAWIAH 


Bendahara 


-IF(NOT/ISBLANK(DB)):HLOOKUP (D6:gaji:2:0):"") 


5 |IMIRA RIMAYANTI 


Guru Kelas 


-IF(NOT(ISBLANK(D7)):HLOOKUP(D7:gaji:2:0):"") 


6 JADISTYA APRILIANI 


Guru Kelas 


-IF(NOT(ISBLANK(D8)):HLOOKUP (D8:gaji:2:0):"") 


7 (DINA APRILIA 


Guru Kelas 


-IF(NOT(ISBLANK(D9)):HLOOKUP(D9:gaji:2:0):"") 


8 (RISKA DAMAYANTI 


Guru Kelas 


-IF(NOT(ISBLANK(D10)):HLOOKUP/(D10:gaji:2:0):"") 


9 ISANTI RUKMINI 


Guru Kelas 
Guru Kelas 


-IF(NOT(ISBLANK(D11)):HLOOKUP(D11:gaji:2:0):"") 
-IF(NOT(ISBLANK(D12)):HLOOKUP/(D12:gaji:2:0):"") 


10 (SIFA FAUZIAH 
11 |DINA APRILIA 


12 |INTAN MAYA SAPUTRI 


Guru Kelas 
Guru Kelas 


-IF(NOT/ISBLANK(D13)):HLOOKUP(D13:gaji:2:0):"") 


13 |SITI JANUARIKA 


Guru Kelas 


Sheeti Sheet2 @ 


-IF(NOT(ISBLANK(D14)):HLOOKUP(D14: Bal 2:0):"") 


Gambar 1.35 Pengetikan fungsi 


AB Cc D E F G H 
No Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Tunjangan Transport Jumlah Tanda Tangan 
Kesehatan 
1 (RUDI RUSMANA Kepala 2.530.000 
2 (FIRMANSYAH Wakil 1.878.000 
3 SITI AMINAH Sekretaris 1.686.000 
4 (SITI NURADAWIAH Bendahara 1.589.000 
5 |MIRA RIMAYANTI Guru Kelas 1.476.000 
6 JADISTYA APRILIANI Guru Kelas 1.476.000 
7 |DINA APRILIA Guru Kelas 1.476.000 
8 |RISKA DAMAYANTI Guru Kelas 1.476.000 
9 |SANTI RUKMINI Guru Kelas 1.476.000 
10 |SIFA FAUZIAH Guru Kelas 1.476.000 
11 |DINA APRILIA Guru Kelas 1.476.000 
12 JINTAN MAYA SAPUTRI Guru Kelas 1.476.000 
13 (SITI JANUARIKA Guru Kelas 1.476.000 
Sheeti | Sheet2 @ 


Gambar 1.36 Hasil akhir 


Selanjutnya pada kolom Tunjangan Kesehatan, ketiklah rumus fungsi 


berikut ini. 


-IF 
-IF 
-IF 


ISBLANK 
ISBLANK 
ISBLANK 


( (D3) ) :HLOOKUP (D3: gaji:3:0) 
( (D4) ) :HLOOKUP (D4: gaji:3:0) 
( (D5)) :HLOOKUP (D5:gaji:3:0) 
(ISBLANK (D6) ) : HLOOKUP (D6 :gaji:3:0) 
( (D7) ) #HLOOKUP (D7: gaji:3:0) 
( (D8) ) :HLOOKUP (D8: gaji:3:0) 
( (D9) ) :HLOOKUP (D9: gaji:3:0) 


1 
1 
1 
1 
1 


1 


1 
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-IF (NOT (ISBLANK (D10) ) :HLOOKUP (D10:gaji:3:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D11) ) :HLOOKUP (D11l:gaji:3:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D12) ) : HLOOKUP (D12:9gaji:3:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D13) ) :HLOOKUP (D13:gaji:3:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D14) ) : HLOOKUP (D14:gaji:3:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D15)) :HLOOKUP (D15:gaji:3:0):"") 


Untuk lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


SUM " Meri LP, ah karno ISBLANK/D3)):HLOOKUP| D3:gaji:3:0):"") 
A B Cc D E 8 
2 No Nama Karyawan Jabatan 
31 ( IRUDIRUSMANA |. kepala | : :2 
4 2 (FIRMANSYAH Wakil .378. -IF(NOT(ISBLANK/(D4)):HLOOKUP (D4:gaji 
5 3 (siti AMINAH Sekretaris | 1.686. -IF(NOT(ISBLANK(D5)):HLOOKUP(D5:gaji:3:0):"") 
6 4 (SITI NURADAWIAH Bendahara 2 X 2IF(NOT(ISBLANK/D6)):HLOOKUP(D6:gaji:3:0):"") 
7 5 (MIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D7)):HLOOKUP(D7:gaji:3:0):"") 
8 6 JADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D8)):HLOOKUP (D8: gaji:3:0): 
9 7 |diNA APRILIA Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D9)):HLOOKUP(DS:gaji 
10 8 (RISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D10)):HLOOKUP/(D10:ga) 
1 9 |SANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D11)):HLOOKUP/(D11: 
12 10 (SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D12)):HLOOKUP(D12:gajij 3: 0 
13 11 (DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476. -IF(NOT(ISBLANK(D13)):HLOOKUP(D13:gaji:3:0):"" 
14 12 |JINTAN MAYA SAPUTRI Guru Kelas 7 1 2IF(NOT(ISBLANK(D14)):HLOOKUP(D14:gaji:3:0) 
15 13 (Siti JANUARIKA Guru Kelas | 1.476. —IF(NOT(ISBLANK(D15)):HLOOKUP(D15:gaji:3:0):"" 
16 
Sheeti | Sheet2 @ KI 
Gambar 1.37 Pengetikan fungsi 
A B Cc D E F G H l 
3 No Nama Karyawan Jabatan | Gaji Pokok Tunjangan Transport Jumlah Tanda Tangan 
2 Kesehatan 
3 1 |RUDI RUSMANA Kepala 2.530.000 
4 | 2 |FIRMANSYAH Wakil 1.878.000 
5 3 |SITI AMINAH Sekretaris | 1.686.000 
6 4 (SITI NURADAWIAH Bendahara | 1.589.000 
7 5 |MIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 
8 6 |ADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476.000 
9 7 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 
10 8 |RISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 
1 9 |SANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476.000 
12 10 |SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476.000 
13 11 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 
14 12 |INTAN MAYA SAPUTRI | Guru Kelas | 1.476.000 
15 13 |SITI JANUARIKA Guru Kelas | 1.476.000 
16 


Gambar 1.38 Hasil akhir 


Pada kolom Transport, ketiklah rumus berikut ini. 


-IF (NOT (ISBLANK (D3) ) : HLOOKUP (D3: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D4) ) :HLOOKUP (D4: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D5) ) : HLOOKUP (D5: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D6) ) : HLOOKUP (DE: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D7) ) :HLOOKUP (D7: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D8) ) : HLOOKUP (D8: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D9) ) : HLOOKUP (D9: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D10)) : HLOOKUP (D10:gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D11)) :HLOOKUP (Dl1:gaji:4:0):"") 
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-IF (NOT (ISBLANK (D12)) : HLOOKUP (D12:gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D13) ) :HLOOKUP (D13:gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D14)) : HLOOKUP (D14: gaji:4:0):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D15)) :HLOOKUP (D15:gaji:4:0):"") 


Agar lebih jelasnya, perhatikanlah gambar di bawah ini. 


sUM " X We || HF(NOT(ISBLANK(D3)):HLOOKUP(D3:gaji:4:0):"") 
A B € D E F 
No Nama Karyawan Jabatan | Gaji Pokok Tunjangan 
2 | | Kesehatan 
3 1 |RUDI RUSMANA | Kepala | 2.530.000 555.000 Kk H 3:9 
4 2 (FIRMANSYAH Wakil |1.878.000| 445.000 AA HLOOKUP D4 gaji:4:0):"") 
5 3 (siti AMINAH Sekretaris | 1.686.000 345.000 $ -IF(NOT(ISBLANK/D5)):HLOOKUP(DS:gaji:4:0):"") 
6 4 Isiti NURADAwIAH Bendahara | 1.589.000| — 312.300 ff -IF(NOT(ISBLANK/(D6)):HLOOKUP/(D6:gaji:4:0):"") 
7 5 (MIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 | — 234.000 F-IF(NOT(ISBLANK(D7)):HLOOKUP(D7:gaji:4:0):"") 
8 6 |ADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476.000 | 234.000 F--IF(NOT(ISBLANK(DB)):HLOOKUP/(D8:gaji:4:0):"") 
9 7 (DiNA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 | 234.000 N-IF(NOT(ISBLANKIDS)):HLOOKUP(DS:gaji:4:0):"") 
10 8 (RISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 | 234.000 F -IF(NOT(ISBLANK(D10)):HLOOKUP(D10:gaji:4:0):"") 
1 9 (SANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476.000 | — 234.000 F -IF(NOT(ISBLANKI(D11)):HLOOKUP(D11:gaji:4:0):"") 
12 10 (SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476.000 | — 234.000 F-IFI(NOT(ISBLANK(D12)):HLOOKUP/D12:gaji:4:0):"") 
13 11 (DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 | — 234.000 F-IF(NOT(ISBLANK(D13)):HLOOKUP/D13:gaji:4:0):"") 
14 12 |INTAN MAYASAPUTRI | Guru Kelas | 1.476.000 | 234.000 F-IF(NOT(ISBLANK(D14)):HLOOKUP(D14:gaji:4:0):"") 
15 13 (SITI JANUARIKA Guru Kelas | 1.476.000 | 234.000 R-IFINOT(ISBLANK(D15)):HLOOKUP/D15:gaji:4:0):"" 
Gambar 1.39 Pengetikan fungsi 
A B € D E F G H I 
5 No Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Hasan Transport | Jumlah Tanda Tangan 
2 esehatan 
3 1 |RUDI RUSMANA Kepala 2.530.000 555.000 
4 2 |FIRMANSYAH Wakil 1.878.000 445.000 
5 3 ISITI AMINAH Sekretaris | 1.686.000 345.000 
6 4 ISITI NURADAWIAH Bendahara | 1.589.000 312.300 
7 5 |MIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
8 6 JADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
9 7 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
10 8 (RISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
1 9 |SANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
12 10 (SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
13 11 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
14 12 JINTAN MAYA SAPUTRI | Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
15 13 |SITI JANUARIKA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 
1K 


Gambar 1.40 Hasil akhir 


Pada kolom Jumlah, ketiklah rumus berikut ini. 


-IF (NOT (ISBLANK (D3) ) :SUM(E3:G3):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D4) ) :SUM (E4:G4):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D5) ) :SUM(E5:G5):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D6) ) :SUM (E6:GE):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D7) ) :SUM (E7:G7):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D8) ) :SUM (E8:G8):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D9) ) :SUM (E9:G9):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D10) ) : SUM(E10:G10):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D11) ) : SUM(E11:G11):"") 
-IF (NOT (ISBLANK (D12)) : SUM(E12:G12):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D13) ) : SUM(E13:G13):"") 


-IF (NOT (ISBLANK (D14) ) : SUM(E14:G14):"") 
5IF (NOT (ISBLANK (D15)) : SUM(E15:G15):"") 


SUM " X We JFINOTIISBLANK(D3)):SUM(E3:G3):"") 
A B Cc D E F G H |) J |) 

6 No Nama Karyawan Jabatan | Gaji Pokok Tunjangan Transport Jumlah — (Tanda Tangan 

2 | | | Kesehatan 

3 | 1 /RUDI RUSMANA || Kepala | 2.530.000 555.000 | 200.000 T-IFINOT ISBLANK/D3)):SUM(E3:G3 

4 2 |FIRMANSYAH Wakil 1.878.000| 445.000) 200.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D4)):SUM(E4:G4):"") 

5 3 (siti AMINAH Sekretaris | 1.686.000 345.000 | 150.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D5)):SUM(E5:G5):"") 

6 4 |SITI NURADAWIAH Bendahara | 1.589.000 312.300 | 150.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D6)):SUM(E6:G6),"") 

7 5 IMIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000) 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK/(D7)):SUM(E7:67):"") 

8 6 |ADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D8)):SUM(E8:G8):"") 

9 7 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D9)):SUM(E9:69),"") 
10 8 (RISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D10)):SUM(E10:G10):"") 
1 9 (SANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D11)):SUM(E11:G11),"") 
12 10 |SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D12)):SUM(E12:G12):"") 
13 11 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D13)):SUM(E13:G13):"") 
14 12 |INTAN MAYA SAPUTRI | Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D14)):SUM(E14:G14):"") 
15 13 |SiTi JANUARIKA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | -IF(NOT(ISBLANK(D15)):SUM(E15:615),"") 
1K 

Gambar 1.41 Pengetikan fungsi 
A B c D E F G H | 

5 No Nama Karyawan Jabatan | Gaji Pokok Tunjangan Transport Jumlah — (Tanda Tangan 
2 Kesehatan 

3 1 (RUDI RUusMANA Kepala | 2.530.000) 555.000) 200.000 

4 2 (FIRMANSYAH Wakil 1.878.000 445.000 | 200.000 2.523.000 

5 3 ISITI AMINAH Sekretaris | 1.686.000 345.000 | 150.000 2.181.000 

6 4 (SITI NURADAWIAH Bendahara | 1.589.000 312.300 | 150.000 2.051.300 

7 5 (MIRA RIMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 | Y 1.810.000 

8 6 JADISTYA APRILIANI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

9 7 (DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

10 8 IRISKA DAMAYANTI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

1 9 ISANTI RUKMINI Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

12 10 |SIFA FAUZIAH Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

13 11 |DINA APRILIA Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

14 12 JINTAN MAYA SAPUTRI | Guru Kelas | 1.476.000 234.000 | 100.000 1.810.000 

15 13 (SITI JANUARIKA Guru Kelas | 1.476.000) 234.000) 100.000 


Gambar 1.42 Hasil akhir 


1.9 Gabungan Fungsi INT dan AVERAGE 


INT berfungsi untuk menentukan nilai pembulatan, sedangkan bilangan 
di belakang titik desimal, tidak dihiraukan. 


AVERAGE berfungsi untuk merata-ratakan sel dalam list atau range 


(untuk menghitung rata-rata dari sekumpulan sel) yang berisi angka. 


Fungsi gabungan INT dan AVERAGE adalah untuk menentukan nilai 


rata-rata suatu data sekaligus membulatkannya. 


26 


Berikut penggunaan gabungan fungsi INT dan AVERAGE. Ketiklah data 
di bawah ini. 


A B c D E F G 
2 Daftar Nilai 4 Bidang Studi 

4 No |B.Indo| mrk | ipa | ips 

5 1 | 7e77) 677ml seeel 56,99 

g 2 | sesol 7e78| 6z,6e| 88,78 

7 3 | 7gss| ss,7s| sasel 89,67 

8 a| 89,67| 56,65) 

9 5 


(AVERAGE 
(AVERAGE 
-INT (AVERAGE 
( E 
( E 


AVERAGI 
AVERAGI 


Agar lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut ini. 


A B Cc D E F G 


Daftar Nilai 4 Bidang Studi 


| No | B.Indo | MTK IPA IPS | Rata2 
1 | 7677 6777| 5666| 56,99I-INT(AVERAGEICs:F5)) | 
2 | seg9| 7e,78| 67,66) 88,78| -INT(AVvERAGE|ce:Fe)) 
3 | 7g8ss| se7s| saeo| 8967| -iTaveraGe(c7:F7)) 
4 
5 


so9| 8967| 5665| 67,67| -iNT(averaceics:r3)) 
65,89| 6767| a34a| 8967| -inT(aveRAGE(c3:Fo)) 


oo oma un 


Gambar 1.43 Pengetikan fungsi 


A B c D E F G 


Daftar Nilai 4 Bidang Studi 


No (B-ndo| mr | ipa | 1ps | Rata2 
7677| 6777| soseol sea9| 64 
8689| 76,78) 6766| 8878| 80 
7888| 88,78| sa6e| 89,67| 77 
soal s967| sees| 6767| 73 
65,89) 6767| agaal 2967| 66 


Tawan - 


ulslwlvl- 


Gambar 1.44 Hasil akhir 


1.10 Gabungan Fungsi Aritmetika dan INT 


Berikut penggunaan fungsi gabungan antara Aritmetika dan INT. 


Ketiklah data di bawah ini, kemudian ikuti langkah selanjutnya. 
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A B Cc D 

1 Aritmatika 

2 Pembilang | Pembagi Hasil Bagi 
3 3455 52 

4 

5 

6 

7 

8 

9 Fungsi Gabungan Aritmatika dan INT 
10 

11 

12 
13| 

14 


Pada bagian Aritmetika kolom Hasil Bagi, ketiklah rumus berikut ini. 


-B3/C3 
-B4/C4 
23B5/C5 
-B6/C6 
zB7/C7 


Pada bagian Gabungan Aritmetika dan INT, yaitu pada kolom Hasil Bagi, 


ketiklah rumus berikut ini. 


-INT (B10/C10) 
sINT (B11/C11) 
-INT (B12/C12) 
-INT (B13/C13) 
-INT (B14/C14) 


Agar lebih memperjelas pembahasan, perhatikanlah gambar berikut ini. 


A B Cc D A B Cc D 
1 Aritmatika 1 Aritmatika 
2 Pembilang | Pembagi Hasil Bagi | 2 Pembilang | Pembagi | Hasil Bagi 
3 3455 52 3 3455 52 66,4423077 
4 4 555 34 16,3235294 
5 5 564 221 2,5520362 
6 6 344 23 14,9565217 
7 7 17,4166667 
8 8 | 
9 Fungsi Gabungan Aritmatika dan INT 9 Fungsi Gabungan Aritmatika dan INT 
1o| Ant10/c109 5 
1 -INT(811/c1)) 
14 5643 324 EINT(812/014)J 


Gambar 1.45 Pengetikan fungsi dan hasil akhir 
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1.11 Gabungan Fungsi ROUND dan LN 


Fungsi LN dan ROUND adalah untuk menentukan nilai Linier dari suatu 
angka atau bilangan, sekaligus membulatkan angka desimal dengan 


kriteria yang telah ditentukan. 


Berikut ini penggunaan fungsi gabungan tersebut, ketiklah data berikut. 


12) 
12) 
12) 
12) 
:2) 


A B Cc D 
: : TEN 
s| : 
e Telan Peounouncaa| ref : 


Gambar 1.46 Pengetikan fungsi gabungan (kiri) dan hasil akhir (kanan) 


1.12 Gabungan Fungsi IF, NOT, dan ISBLANK 


Fungsi gabungan IF, NOT, dan ISBLANK dapat digunakan untuk me- 
nampilkan urutan nomor sesuai dengan kriteria tertentu. Jika pada kolom 
Nama Siswa kosong, maka Urutan Nomor tidak akan tampak. Kemudian 


jika pada Kolom Nama Siswa diisi maka urutan nomor akan muncul. 
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Berikut penggunaan fungsi gabungan ini. Ketiklah data di bawah ini. 


» 
& 
a 


A B Up 

1 

2 

3 

No Urut Nama Siswa 

4 

5 

6 

T 

8 SENOTUSBLANK(CB))B7 oo 
9 tan 


A B C 
A B Cc 
1 2 
5 2 
3 
3 
No £ 
Nama Siswa 4 
4 Urut 
5 : 
6 
ae 
: | 
8 8 
9 9 


Gambar 1.48 Hasil akhir 
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1.13 Gabungan Fungsi IF dan NOT 


Gabungan fungsi IF dan NOT berguna apabila data yang diuji salah maka 
akan menghasilkan TRUE. Dan jika salah, akan menghasilkan FALSE. 


Misalnya: 


Jika yang diuji benar akan menghasilkan BERHASIL, dan jika yang diuji 
salah maka akan menghasilkan TIDAK BERHASIL. 


Berikut penggunaan fungsi IF dan NOT. Ketiklah data berikut ini. 


A B CG D E 
Daftar Nilai Matematika 


w 


0 ola Uu 


Ket 
1 Akan menghasilkan TIDAK BERHASIL jika yang diuji salah 
2 Akan menghasilkan BERHASIL jika kondisi yang diuji Benar 


Take) 


Pada kolom keterangan, ketiklah rumus berikut ini. 


IF (NOT (C3x65) / "BERHASIL" "TIDAK BERHASIL") 
IF (NOT (C4x65) / "BERHASIL": "TIDAK BERHASIL") 
IF (NOT (C5x65) / "BERHASIL" "TIDAK BERHASIL") 
IF( ( ) BI ) 
IF( ( ) BI ) 


NOT (C6x65) : "BERHASIL": "TIDAK BERHASIL" 
NOT (C7x65) : "BERHASIL": "TIDAK BERHASIL" 


1 
1 


Agar lebih jelasnya, perhatikan gambar berikut ini. 


sum ” X Wo fe || -IFINOTIC3x65):"BERHASIL"," TIDAK BERHASIL") 4 s £ D 3 
1 Daftar Nilai Matematika 

A 8 c D E F G t 
1 |Daftar Nilai Matematika , No Nama Nilai Ket 
» (No Nama Nilai Ket 3 | 1 (HASNA 79 (BERHASIL 
3 | Juasna il 79 lar(not C3K65):"BERHASIL","TIDAK BERHASIL") 4 | 2 (HAMDAN 64 |TIDAK BERHASIL 
4 (2 Jaamoan 64 |-IFINOTIC4x65):" BERHASIL""TIDAK BERHASIL") 5 | 3 |saNTi 88 (BERHASIL 
5 13 JSANTI 88 | -IF(NOTIC5x65):"BERHASIL""TIDAK BERHASIL") 6 4 Ireza 76 IeeruasiL 
6 | 4 (REZA 76 |-IF(NOT(C6x65):"BERHASIL""TIDAK BERHASIL") 7s Jbuea as TIDAK BERHASIL 
7 | 5 |omea 45 (-IFINOT(C7x65):"BERHASIL""TIDAK BERHASIL") 2 
Aa 8 
akal 9 |Ket z 
10| 1 Akan menghasilkan TIDAK BERHASIL jika yang diuji salah 10| 1 Akan menghasilkan TIDAK BERHASIL jika yang diuji salah 
1| 2 Akan menghasilkan BERHASIL jika kondisi yang diuji Benar 11| 2 'Akan menghasilkan BERHASIL jika kondisi yang diuji Benar 


Gambar 1.49 Pengetikan fungsi (kiri) dan hasil akhir (kanan) 
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1.14 Penggunaan ARITMETIKA 


ARITMETIKA pada Microsoft Excel berfungsi untuk memudahkan kita 
dalam melakukan perhitungan-perhitungan yang berkaitan dengan 


angka-angka. 


Jika terjadi kesalahan dalam penulisan rumus, maka Microsoft Excel akan 
menampilkan #VALUE!. 


A B Cc 


Soal hasil 
V144 -45x25 


In 
2. Px13-—123 

3. 700-699 & 1290 
4 

5 


.5?442x2:200 
. 250x12:250 43? 


9 Lambang Aritmatika 

10 Tambah (4) 

11 | Kurang (-) 

12 Kali (x) diganti dengan (“) 
13 Bagi (:) diganti dengan (/) 
14 Pangkat (”) 


Pada bagian kolom sel hasil, ketiklah rumus berikut ini. 


-SORT (144) 145425 
Artinya: 

—akar dari SORT (044) ditambah 45 dikali 25 
2793413-123 

Artinya: 

—7 pangkat 3 dikali 13 dikurang 123 
-700-69941290 

Artinya: 

-700 dikurang 699 ditambah 1290 


25”544”2”2/200 
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Artinya: 

- 5 pangkat 5 ditambah 4 pangkat 2 dikali 2 dibagi 200 
-250“12/25043”2 

Artinya: 


—250 dikali 12 dibagi 250 ditambah 3 pangkat 2 


Untuk lebih jelasnya, perhatikanlah gambar berikut ini. 


Ea 
» 
5 
: 
8 


10 Tambah (#) 
1 urang) ————— 


12| 
13 
14 
15 
Gambar 1.50 Proses pengetikan rumus 
A B Cc 
1 
A L 8 Ge | 2 Soal hasil 
: 
P ET hasil 3 | 1 Ll #45x25 1137 
2 IN G3 EA F F5 Ta Nan an Bi 
4 2. Px13-123 4336 6 4 5?142x2:200 3125,16 
—————— 4: 554x2:200 322516 | 
5 3. 700 —699 - 1290 1291 7 5. 250x12:25043? #awe! | 
6 4. 5?14x2:200 312516 | Salah rumus 
7 5. 250x12:25043? 21 9 
8 10 Tambah (t) 
“ Kurang (-) 
9 12 Kali (x) diganti dengan (") 
10 (Tambah (t) 13 Bagi (:) diganti dengan (/) 
nj Kurang (-) | 14 Pangkat (“) 
12 Kali (x) diganti dengan (“) 15 
13 Bagi (:) diganti dengan (/) “| sheeti @ 
14 IPangkat(”) —————— | READY 


Gambar 1.51 Hasil akhir dan kesalahan rumus 
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1.15 Latihan Gabungan Fungsi 


1151 Gabungan Fungsi INT, AVERAGE, IF, OR, dan AND 


Ketiklah data seperti gambar di bawah ini. 


A B Cc D E F G H 
Nilai Ujian Siswa 


RAZITA HASNA S 


SANTI ROSYANA 
HAMDAN LUGINA z | | 


SANJAYA 97 83 
Ls voasuryarasima| 6g | 8 | | | | 


OTO UBK wWUN 


Pada rata-rata, ketiklah fungsi gabungan seperti berikut ini. 


AB Cc D E F G H 
Nilai Ujian Siswa 


| 
| RAZITA HASNA S | 
SANTI ROSYANA -INT(AVERAGE(D5:E5)) 


HAMDAN LUGINA -INT(AVERAGE/D6:E6)) 
SANJAYA -INT(AVERAGE/D7:E7)) 
VIDA SURYA KASIPA -INT(AVERAGE/D8:E8)) 


do Oo UB |/WwN 


Pada bagian Kebersihan, ketiklah rumus gabungan IF dan AND berikut. 


A B Cc D E F G H 
Nilai Ujian Siswa 


Keberhasilan 
-IF(AND(D4»-72,E4»-72), Berhasil","Tidak Berhasil") 
-IF(AND(D5»-72,E5»-72), Berhasil", Tidak Berhasil") 
-IF(AND(D6»-72,E6»-72), Berhasil", Tidak Berhasil") 
-IF(AND(D72-72,E72-72), Berhasil"s"Tidak Berhasil") 
zIF(AND(D8»-72,E8»-72), Berhasil"s"Tidak Berhasil") 


Keterangan 


1 (Razrta HaSNA S 
| 2 Isantirosyana | 77 

| Ca lhambantucina | 

4 Isanyaya 

5 Ivida surya kasipa 


Oo Uu auU RS WN 


Pada bagian Keterangan, ketiklah rumus gabungan IF dan OR berikut. 
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A B Cc D E F G H 


1 Nilai Ujian Siswa 

2 

3 Keterangan 

4 2IF(OR(D4x72,E4x72):" Perbaikan", Tuntas") 
s | 2 ISANTI ROSYANA Tidak Berhasil | -IF(OR(D5-72:E5-72):"Perbaikan"s" Tuntas") 
6 13 Ikamoanwucina | 78 Sg 8 |o.s2 | Berhasil | -IF(OR(D6x72:E6x72):"Perbaikan"s"Tuntas") 
7| Ia Isanuaya lo loss | 92 | Berhasil | -IF(OR(D7x72:E7472):"Perbaikan"s"Tuntas") 
s| (5s fuoasuryakasipa| 69 | 87 | 78 | Tidak Berhasil | -IF(OR(D8x72:68x72):"Perbaikan":"Tuntas") 


Jika rumus yang digunakan benar, hasilnya akan seperti gambar di bawah 


ini. Dan jika salah, cobalah periksa kembali penggunaan rumus fungsi 


dan tanda baca penulisan fungsi, baik tanda koma (,) maupun titik koma 


&. 
A B Cc D E £ G H 

1 Nilai Ujian Siswa 
2 
3| (nol Nama — |Tertulis|raktek| Rata2 |Keberhasilan| Keterangan | 
a Liltamtamasnas | 00 | 0. Ha Tidak | Pertetan. 
5 2 ISANTI ROSYANA Tidak Perbaikan 
6 | 3 |HAMDAN LUGINA Berhasil Tuntas 
7 4 (SANJAYA Berhasil Tuntas 
8 Deluoasumnogal or Tool midak Terbaik 
ag 


115.2 Gabungan Fungsi INT dan TODAY 


Ketiklah data di bawah ini. Dalam pengetikan tanggal lahir, usahakan 


posisi tanggal setelah pengetikan berada di kanan sel. Apabila tidak, 


periksalah format penulisan tanggal yang benar. Contoh format yang 


benar berada di kanan setelah di-Enter, dan format yang 


salah berada di kiri. 
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1 
2 & Usia 

: No Nama Karyawan Tanggal Lahir Tahan PEP 
4 1 JADISTYA APRILIANI 23/05/1980 

5 2 (DINA APRILIA 24/06/1985 

6 3 (DINA APRILIA 25/08/1983 

7 4 |FIRMANSYAH 26/01/1987 

8 5. JINTAN MAYA SAPUTRI 27/03/1986 

9 6 (MIRA RISMAYANTI 28/05/1983 

10 7 IRISKA DAMAYANTI 29/05/1981 

“ 8 |RUDI RUSMANA 30/05/1979 

12 9 |SANTI RUKMINI 31/05/1982 

13 10 ISIFA FAUZIAH 01/06/1989 

14 11 |siTi AMINAH 02/06/1988 

15 12 (SITI JANUARIKA 03/06/1983 

16 13 (siti NURADAWIAH 04/06/1980 

17 


Pada kolom Tahun, ketiklah rumus seperti gambar di bawah ini. 


BS n33 00 No ulalwn 


» 


Lau 


B C D E F 
Usia 
No Nama Karyawan Tanggal Lahir 
1 JADISTYA APRILIANI | 23/05/1980 | INT((TODAY()-D4)/365,25) 
2 (DINA APRILIA 24/06/1985 -INT((TODAY()-D5)/365,25) 
3 IDINA APRILIA 25/08/1983 -INT((TODAY()-D6)/365,25) 
4 IFIRMANSYAH 26/01/1987 -INT((TODAY()-D7)/365,25) 
5 JINTAN MAYA SAPUTRI 27/03/1986 -INT((TODAY()-D8)/365,25) r 
6 IMIRA RISMAYANTI 28/05/1983 -INT((TODAY()-D3)/365,25) 
7 (RISKA DAMAYANTI 29/05/1981 -INT((TODAY/)-D10)/365,25) 
8 (RUDI RUSMANA 30/05/1979 -INT((TODAY/()-D11)/365,25) 
9 |SANTI RUKMINI 31/05/1982 -INT((TODAY()-D12)/365,25) 
10 (SIFA FAUZIAH 01/06/1989 zINT((TODAY()-D13)/365,25) 
11 (siti AMINAH 02/06/1988 -INT((TODAY/()-D14)/365,25) r 
12 |SITI JANUARIKA 03/06/1983 -INT((TODAY/)-D15)/365,25) r 
13 |SITI NURADAWIAH 04/06/1930 -INT((TODAY/)-D16)/365,25) r 


Pada kolom Bulan, ketiklah rumus seperti gambar di bawah ini. 
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B Cc D E F G H | 
4 Usia 
No Nama Karyawan | Tanggal Lahir | EA T Fa 

ADISTYAAPRILIANI ”— |” 23/05/1980 | I-inr((ToDAY()-04)/30,4375)-(22"12) 

DINA APRILIA 24/06/1985 -INT((TODAY()-D5)/30,4375)-(E5“12) 

-INT((TODAY()-D6)/30,4375)-(£6“12) 

FIRMANSYAH 26/01/1987 -INT((TODAY()-D7)/30,4375)-(£7"12) 

INTAN MAYA SAPUTRI 27/03/1986 -INT((TODAY()-D8)/30,4375)-(E8”12) 

MIRA RISMAYANTI 28/05/1983 -INT((TODAY()-D9)/30,4375)-(£9”12) 
RISKA DAMAYANTI 29/05/1981 -INT((TODAY()-D10)/30,4375)-(£10”12) 
IRupiRusMANA ”—”—” | 30/05/1979 | 3a J-inr(crodav()-011)/30,2375)-(E11"12) 
SANTI RUKMINI -INT((TODAY()-D12)/30,4375)-(£12”12) 
SIFA FAUZIAH 01/06/1989 -INT((TODAY()-D13)/30,4375)-(E13”12) 
SITI AMINAH 02/06/1988 -INT((TODAY()-D14)/30,4375)-(E14”12) 
SITI JANUARIKA 03/06/1983 -INT((TODAY()-D15)/30,4375)-(£15”12) 
SITI NURADAWIAH 04/06/1980 -INT((TODAY()-D16)/30,4375)-(E16“12) 


Apabila penulisan fungsi dilakukan dengan benar, maka hasilnya akan 


tepat seperti di bawah ini. Atau, paling tidak, sesuai dengan hitungan 


waktu saat itu, sesuai dengan format komputer. 


115.3 Gabungan Fungsi IF, NOT, ISBLANK, dan VLOOKUP 
Ketiklah data di bawah ini seperti pada gambar, pada Sheet I: 


Ino mamararyawan Tanggai Sial RA 
Tahun | Bulan | 
33 8 


ADISTYA APRILIANI 23/05/1980 
DINA APRILIA 24/06/1985 


DINA APRILIA 25/08/1983 


FIRMANSYAH 26/01/1987 


INTAN MAYA SAPUTRI 27/03/1986 


| 6 IMIRA RISMAYANTI 28/05/1983 
7 (RISKA DAMAYANTI 29/05/1981 
RUDI RUSMANA 30/05/1979 


9 ISANTI RUKMINI 31/05/1982 


10 |SIFA FAUZIAH 01/06/1989 


11 (SITI AMINAH 02/06/1988 
12 ISITI JANUARIKA 03/06/1983 
13 (SITI NURADAWIAH 04/06/1980 


B Cc D E 
DAFTAR GAJI KARYAWAN 


Tuni 
Jabatan Gaji Pokok yana. Transport 
Kesehatan 
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Ketik pada Sheet 2: 


A B Cc D E F G 
Daftar Gaji Karyawan Bulan Januari 2014 


(— 


: 
3 Kesehatan 
5 2 |DINA APRILIA Wakil 
6| 3 Sekretaris 
7 | 4 |FIRMANSYAH Karyawan 
8| 5 |INTAN MAYA SAPUTRI Karyawan 
s|6 Karyawan 
1| 8 (RUDI RUSMANA Kabag Personalia 
»| 9 Karyawan 
13/ 10 |SIFA FAUZIAH Karyawan 
14| 11 |SITI AMINAH Karyawan 
15/ 12 |SITI JANUARIKA Bendahara 
"j3 Karyawan 
Sheeti | Sheet2 @ K 
Mengetik pada Name Box: 


1. Blok semua sel berisi data. 


2. Ketik Gaji pada Name Box. 


A B Cc D E 
DAFTAR GAJI KARYAWAN 


Tunjangan 

Jabatan Gaji Pokok yang Transport 
Kesehatan 

200.000 


NW — 


Sekretaris 
Bendahara 
Karyawan 

Kabag Personalia 


Oo NO uh w 


» 


Pada Blangko Sheet 2, ketik rumus seperti gambar di bawah ini pada 


masing-masing kolom. 


Nama Karyawan 


DINA APRILIA 

DINA APRILIA 
FIRMANSYAH 

INTAN MAYA SAPUTRI 
MIRA RISMAYANTI 


Karyawan 


RISKA DAMAYANTI 


Karyawan 


RUDI RUSMANA 
SANTI RUKMINI 
SIFA FAUZIAH 
SITI AMINAH 


Kabag Personalia 


Karyawan 


-IF(NOT(ISBLANK(C13)):VLOOKUP(C13: Gaji-2:0):") 
-IF(NOT(ISBLANK(C14))VLOOKUP(C14- Gaji:2:0):”" 


SITI JANUARIKA 


Bendahara 


-IF(NOT(ISBLANK(C15)):VLOOKUP(C15-Gaji-2:0):") 


SITI NURADAWIAH 


Karyawan 


-IF(NOT(ISBLANK(C16)):VLOOKUP(C16-Gaji:2:0):") 


Sheet1 | Sheet2 @ BL 

A B c D E 

No Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Tunjangan Kesehatan 
3 
4| 1 |ADISTYA APRILIANI il Kepala TI 2400000 -IF(NOTIISBLANK(C4)):VLOOKUP(C4:Gaji:3:0 
5 | 2 JoiNA APRILIA Wakil 2000000 -IF(NOT(ISBLANK(C5)) VLOOKUP(C5:Gaji-3:0):”) 
6 | 3 JDINA APRILIA Sekretaris 1840000 SIF(NOT(ISBLANK(C6)):VLOOKUP(C6:Gaji:3:0):") 
74 (FIRMANSYAH Karyawan 1400000 ZIF(NOT(ISBLANK(CT7)):VLOOKUP(CT-Gaji-3:0):") 
8 | 5 JINTAN MAYA SAPUTRI Karyawan 1400000 SIF(NOT(ISBLANK(C8)):VLOOKUP(C8:Gaji:3:0):””) 
9 | 6 (MIRA RISMAYANTI Karyawan 1400000 -IF(NOT(ISBLANK(C9)) VLOOKUP(C9: Gaji-3:0):”) 
10 7 |RISKA DAMAYANTI Karyawan 1400000 5IF(NOT(ISBLANK(C10)):VLOOKUP(C10:Gaji et 
11 8 (Rudi RusMANA Kabag Personalia| 1870000 | -IF(NOT(ISBLANK(C11)):VLOOKUP(C11:G: 
12| 9 (sanTtiRurmiNI Karyawan 1400000 | -IF(NOT(ISBLANK(C12)) VLOOKUP(C12:G: Sa) 
13| 10 (siFa FAuziaH Karyawan 1400000 | -IF(NOT(ISBLANK(C13)):VLOOKUP(C13:G: sj 
1a| 11 (siri amiNAH Karyawan 1400000 | -IF(NOTIISBLANK(C14))VLOOKUP(C14-Gaji-3:0):" 
15| 12 (SITI JANUARIKA Bendahara 1600000 5IF(NOT(ISBLANK(C15)) VLOOKUP(C15:G: “3 
16 13 |SITI NURADAWIAH Karyawan 1400000 ZIF(NOT(ISBLANK(C16)): VLOOKUP(C16:G: ai 
17 

| sheeti | Sheet2 @ IKI 
A B Cr S5 Ye F 
Pabatan | Gal Pokok Aa 
3 Kesehatan 
4 | JadisTyA ApRILIANI 1 Kepala 1 2400000 | 500000 | -IF(NOTIISBLANK(C4)):VLOOKUP(C4:Gaji:4:0):") 
5/2 JDINA APRILIA Wakil 2000000 | 400000 | -IF(NOT(ISBLANK(C5)):VLOOKUP(C5:Gaji:4:0):" 
6 | 3 JDINA APRILIA Sekretaris 1840000 300000 ZIF(NOT(ISBLANK(C6)):VLOOKUP(C6”Gaji:4:0)." 
7.4 JFIRMANSYAH Karyawan 1400000 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C7)) VLOOKUP(CT7-Gaji 
8 | 5 JINTANMAYASAPUTRI| — Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOTISBLANK(C8)):VLOOKUP(C8:Gaji 
9 | 6 (MIRA RISMAYANTI Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C9)):VLOOKUP(C9-Gaji:4:0): 
10/ 7 (RISKA DAMAYANTI Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C10)):VLOOKUP(C10:Gaji:4:0) 
118 (rudi RusmaNA Kabag Personalia| 1870000 | 400000 | -IF(NOT(ISBLANK(C11))/VLOOKUP(C11:Gaji:4:0) 
12| 9 J(SANTI RUKMINI Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOTISBLANK(C12)) VLOOKUP(C12: Gaji:4:0) 
13| 10 (SIFA FAUZIAH Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C13)):VLOOKUP(C13:Gaji:4:0) 
14| 11 (siti AMINAH Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C14)):VLOOKUP(C14:Gaji:4:0) 
15 SITI JANUARIKA Bendahara 1600000 | 300000 | -IFINOT(ISBLANK(C15)):VLOOKUP(C15:Gaji:4:0) 
16 SITI NURADAWIAH Karyawan 1400000 | 200000 | -IF(NOT(ISBLANK(C16)):VLOOKUP(C16:Gaji:4:0):”" 
17 
| sheeti | Sheet2 @ 


RUDI RUSMANA 


Kabag Personalia 


1870000 


400000 


100000 


A | B | c D E F G H | 
1 | Daftar Gaji Karyawan Bulan Januari 2014 
No Nama Karyawan Jabatan Gaji Pokok Tunjangan Transport| Jumlah 
3 Kesehatan 
@l1 Javistvaapruani |” Kepala | 2400000 | 500000 | 200000 I-IFyc4-0””-sumDa.Fa) 
5 | 2 (IDINA APRILIA Wakil 2000000 400000 200000 
6 | 3 (/DINA APRILIA Sekretaris 1840000 300000 150000 
7 | 4 IFIRMANSYAH Karyawan 1400000 200000 100000 
8 | 5 JINTAN MAYA SAPUTRI Karyawan 1400000 200000 100000 
9 | 6 IMIRA RISMAYANTI 200000 | 100000 
10| 7 (RISKA DAMAYANTI 200000 | 100000 
8 
9 


SANTI RUKMINI 200000 | 100000 
1310 (sira rauzian Karyawan 1400000 | 200000 | 100000 
an (siriaminaH Karyawan 1400000 | 200000 | 100000 
1512 (sirisaNuaRIKA Bendahara | 1600000 | 300000 | 150000 
1613 (siri NuRaDAawiaH Karyawan 1400000 | 200000 | 100000 :SUM(D16-F16)) 
Sheeti | sheet | @ pro 
A B c D E F G3 vi 
Te er 
3 Kesehatan 
al Japistya apRuuaNI Kepala 2400000 
5 | 2 Joina apruua Wakil 2000000 | 4ooooo | 200000 | 2600000 
6 | 3 JpiNa apRiLA Sekretaris 1840000 
74 JriRMANSyAH Karyawan 1400000 
8| 5 JiNTANMAyASApPUTRI| — Karyawan 
o|.6 Jmira RismayaNTi Karyawan 
10| 7 (Riska DAMAYANTI Karyawan 
m8 (Rudi RUSsMANA 
12| 9 IsaNTiRUKMINI Karyawan 1400000 
13| 10 (SIFA FAUZIAH Karyawan 1400000 200000 100000 | 1700000 
taon (siri amiNAH Karyawan 
15| 12 (siri JaNuARIKA Bendahara 
16| 13 (SITI NURADAWIAH Karyawan 1400000 200000 100000 | 1700000 
17| 
Sheet1 | Sheet2 @ 
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